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pentru aprobarea Normelor privind modul de utilizare si justificare a sumei
forfetare pentru cheltuieli de organizare si functionare
a birourilor parlamentare

Art. 1. - Se aprobd Normele privind modul de utilizare si justificare a sumei
forfetare pentru cheltuieli de organizare si functionare a birourilor parlamentare,
prevazute in anexa care face parte integranti din prezenta hotaréare.

Art. 2. - (1) Prevederile prezentei hotdrari se aplicd incepand cu data intrérii in
vigoare a Legii pentru modificarea si completarea Legii nr. 96/2006 privind statutul
deputatilor si al senatorilor, adoptatd de Camera Deputatilor si Senat in sedinta din
1 iulie 2013.

(2) La aceeasi datd se abrogd Hotédrdrea birourilor permanente ale Camerei
Deputatilor si Senatului nr. 1/2006 pentru aprobarea Normelor privind modul de utilizare
si justificare a sumei forfetare aferente cheltuielilor efectuate de deputati $i senatori in
circumscriptiile electorale, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr. 775 din 16 noiembrie 2012.

*) Republicata in temeiul art. 111 din Hotdrarea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 3/2023
privind modificarea §i completarea anexei la Hotararea birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului
nr. 5/2013 pentru aprobarea Normelor privind modul de utilizare §i justificare a sumei forfetare pentru cheltuieli de
organizare §i functionare a birourilor parlamentare, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 127 din
14 februarie 2023, ddndu-se textelor 0 noud numerotare,

f’t.\ N ;N_urmele privind modul de utilizare si justificare a sumei forfetare pentru cheltuieli de organizare $i functionare a
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ANEXA

NORME

privind modul de utilizare si justificare a sumei forfetare pentru cheltuieli de organizare si
functionare a birourilor parlamentare

in temeiul prevederilor art. 38 alin. (1) din Legea nr. 96/2006 privind Statutul deputatilor si al
senatorilor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, ,,Iin scopul exercitirii mandatului
in circumscriptiile electorale, deputatilor si senatorilor li se acorda lunar o suma forfetaré din bugetul
Camerei Deputatilor si, respectiv, al Senatului, pentru cheltuieli de organizare si functionare a
birourilor parlamentare. Cuantumul sumei este stabilit prin hotérire a birourilor permanente reunite
ale celor doud Camere, in functie de resursele bugetare, dar nu mai putin de o indemnizatie si jumitate
bruta a deputatului, respectiv a senatorului.”

in cuprinsul prezentelor norme, fondul pentru cheltuieli de organizare si functionare a
birourilor parlamentare reprezinta suma forfetara din bugetul Camerei Deputatilor si, respectiv, al
Senatului, pentru cheltuieli de organizare si functionare a birourilor parlamentare, denumiti in
continuare fondul.

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art. 1. - (1) Suma forfetard lunara, in cuantumul stabilit prin hotarare a birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului, este destinati sa acopere cheltuielile de organizare si functionare
a birourilor parlamentare ale deputatilor si senatorilor din circumscriptiile electorale, potrivit legii.

(2) Modul de constituire, utilizare si justificare a acesteia se stabileste prin prezentele norme.

CAPITOLUL II
Constituirea fondului

Art, 2, - (1) Fondul este previazut anual in bugetele Camerei Deputatilor $1 Senatului,
reprezentdnd cel putin o indemnizatie si jumatate brutd a deputatilor si senatorilor, pe perioada unui
an, inclusiv perioada vacantelor parlamentare.

(2) Fondul se majoreaza de la data indexarii sau majorarii indemnizatiei de deputat ori de senator,
corespunzitor cu suma ce reprezint indexarea sau majorarea indemnizatiei de deputat ori de senator.

(3) Fondul este prevazut in bugetul Camerei Deputatilor si al Senatului la capitolul ,,Cheltuieli
curente - Cheltuieli de personal.”

(4) Fondul prevazut in bugetul anual se defalca pe lunile anului bugetar. Economiile realizate

in luna anterioara se reporteaza pentru luna urmitoare; economiile realizate la sfarsitul anului se varsa
la bugetul de stat.
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Art. 3. - (1) Fondul se constituie lunar, global si separat pentru fiecare deputat sau senator,
tinindu-se seama de numarul deputatilor sau al senatorilor din luna respectiva.

(2) Constituirea fondului se face din fondul global, incepind cu data intrunirii legale a
Camerei Deputatilor/Senatului, sub conditia validarii alegerii $i a depunerii jurdméantului;
deputatilor/senatorilor care intra in exercitarea mandatului in cursul legislaturii li se constituie fondul
de cheltuieli de la data validarii si depunerii juraméantului.

(3) Fondul nu se mai constituie pentru deputatul sau senatorul caruia ii inceteazd mandatul
prin demisie, prin pierderea drepturilor electorale, prin incompatibilitate ori deces, incepand cu luna
urmdtoare celei in care are loc evenimentul respectiv.

Art. 4. - Evidenta constituirii si utilizarii fondului se tine pe fiecare deputat sau senator de
citre Directia decontdri cu deputatii din cadrul serviciilor Camerei Deputatilor, respectiv Serviciul
birouri senatoriale din cadrul serviciilor Senatulut.

CAPITOLUL III
Organizarea activititii in circumscriptiile electorale

Art. 5. - Deputatii si senatorii pot organiza birouri parlamentare in circumscriptiile electorale,
potrivit legii, dupa cum urmeaza:

a) fiecare deputat sau senator in circumscriptia electorala in care a fost ales;

b) in alte circumscriptii electorale, la solicitarea partidelor politice pe lista cérora au candidat,
cu aprobarea Biroului permanent al Camerei Deputatilor sau al Senatului;

c) prin asociere.

Art. 6. - (1) Deputatii si senatorii pot infiinta unul sau mai multe birouri parlamentare in
circumscriptiile electorale in care au fost alesi, indiferent de forma de organizare prevazuti la art. 5.

(2) Birourile parlamentare pot functiona in orice localitate de pe teritoriul circumscripfiel electorale
respective. Localitatile in care functioneaza birouri se stabilesc de cétre deputati, respectiv senatori.

(3) Deputatii care reprezintd organizatiile cetatenilor apartinind minoritatilor nationale, alesi
la nivel national, pot organiza birouri parlamentare oriunde pe teritoriul Romaniei, in limitele sumei
prevéazute la art. 2.

(4) Deputatii si senatorii alesi in circumscriptia electorald pentru roménii cu domiciliul in
afara Roméniei pot organiza birouri parlamentare in afara tarii, cu respectarea legislatiei statului
respectiv, sau in Romania, cu aprobarea Biroului permanent al Camerei Deputafilor, respectiv al
Senatului, in limita sumei previzute la art. 2. Decontarea cheltuielilor pentru chirie si utilitati se va
face conform procedurilor fiscale ale statului pe teritoriul ciruia a fost organizat biroul parlamentar,

(5) Localitigile in care functioneaza birourile parlamentare se comunica in scris Directiei
decontari cu deputatii de cétre deputat, respectiv Serviciului birouri senatoriale de cétre senator.

(6) Birourile parlamentare functioneazid in localititile stabilite pe intrcaga duratd a
mandatului, cu exceptia cazurilor previzute la art. 3 alin. (3), cand pot interveni modificéri in structura
deputatilor sau senatorilor pe circumscriptiile electorale.

(7) Spatiile destinate birourilor parlamentare nu pot fi inchiriate in imobile aflate in
proprictatea deputatilor sau senatorilor, a membrilor familiilor sau rudelor acestora, pand la gradul al

jgﬁrll_l’['-;_iﬁa. Interdictia este aplicabild si pentru acele spatii aflate in patrimoniul unor societéti comerciale
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(8) Pot fi organizate birouri parlamentare in spatiile prevazute la alin. (7) doar daca acestea
sunt puse la dispozitie cu titlu gratuit.

(9) In cadrul birourilor parlamentare se poate angaja personal cu contract de munci pe
perioadd determinatd, potrivit anexei nr. 5 §i nomenclatorului functiilor prevazut in anexa nr. 4, sau
colaboratori, pe bazi de conventie civild”, conform anexei nr. 67, carora li se stabilesc atributii si
rispunderi potrivit legii. Angajarea personalului birourilor parlamentare ale deputatilor si senatorilor
se face prin incheierea unui contract de munci sau a unei conventii civile”, ambele pe duratd
determinata. in cazul angajarii pe baza unui contract de munci, incadrarea salariatilor se face la
propunerea deputatului sau a senatorului in cauzi, iar in cazul conventiei civile”, aceasta se incheie
intre deputatul sau senatorul in cauzi si persoana fizic.

(10) Contractele de munca si conventiile civile” pentru birourile parlamentare ale deputatilor
se depun la Directia generald resurse umane si salarizare din cadrul Camerei Deputatilor, iar
contractele de munci si contractele civile” pentru birourile parlamentare ale senatorilor se depun la
Directia resurse umane si la Serviciul salarizare din cadrul Senatului.

(11) Contractul individual de muncé al personalului biroului deputatului/senatorului inceteaza
la data incetdrii mandatului de deputat/senator. In perioada exercitarii mandatului de deputat/senator,
contractul individual de munci poate inceta in conditiile prevazute de Legea nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare.

(12) Membrii familiei deputatului sau senatorului ori rudele/afinii acestuia pané la gradul
al Ill-lea nu pot fi angajati la biroul parlamentar al acestuia.

(13) Angajatii cu contract de munci sau conventie civild” ai unui birou parlamentar pot fi
reangajati la biroul parlamentar al aceluiasi deputat sau senator $i intr-un mandat ulterior.

Art. 7. - Fondul lunar se acorda in functie de optiunea fiecarui deputat sau senator, astfel:
a) in numerar, la casieria Camerei Deputatilor, respectiv a Senatului;
b) prin alte modalitati de plata, potrivit instructiunilor de plata transmise de deputati si senaton.

CAPITOLUL IV
Efectuarea cheltuielilor

Art. 8. - Orice plata sau cheltuieli se efectueazi pe baza documentelor justificative, potrivit
anexelor nr. 1-3.

Art. 9. - (1) Deputatul sau senatorul ori deputatii sau senatorii desemnati (in cazul asocierii)
aproba efectuarea cheltuielilor.

(2) Confirmarea realititii si legalitatii cheltuielilor efectuate se face de citre deputat, respectiv
senator, conform legii.

Art. 10. - (1) Cheltuiclile de personal se pot efectua prin angajarea personalului cu contract
de muncd pe pericadd determinatd care si nu depaseascd perioada mandatului deputatului sau

,'\-gurul""_:'\ Abrogata implicit conform modificarilor dispuse prin art. 1 pet. 1 din Legea nr. 203/2017 pentru modificarea
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senatorului. Contractul de munca va contine clauze care s permita incetarea raporturilor de munca
inainte de expirarea perioadei normale a mandatului pentru situatiile prevazute la art. 3 alin. (3).

(2) Salariile stabilite pentru personalul angajat in birourile parlamentare nu pot depési salariile
personalului cu functii similare din serviciile Camerei Deputatilor sau serviciile Senatului, dupi caz.

(3) Conventiile civile pentru colaboratori se incheie pe perioade determinate sau pentru
executarea unor lucrari. In aceste cazuri, plata se face cu ora, conform statului de plata, dar nu mai
mult de 170 de ore/lund. Documentele necesare intocmirii acestor conventii civile se transmit, anterior
inceperii activitatii, Directiei generale resurse umane si salarizare a Camerei Deputafilor, respectiv
Directiei resurse umane si Serviciului salarizare din cadrul Senatului. "

(4) Cuantumul sumei de plata se stabileste in functie de natura atributiilor sau a lucrarilor de
executat, utilizindu-se functiile din nomenclatorul prevazut in anexa nr. 4.

Art. 1. - (1) in exercitarea mandatului, deputatii si senatorii pot efectua cheltuieli din suma
forfetard dupd cum urmeaza:

a) cheltuieli de personal necesare pentru plata drepturilor salariale ale personalului angajat cu
contract individual de munca in cadrul birourilor parlamentare;

b) diurna, cazarea sau transportul personalului angajat pentru deplasarile in circumscriptii si
la Parlament, precum si alte cheltuieli aferente exercitdrii mandatului se deconteazi pe bazd de
documente justificative. Diurna se deconteazi in cuantumul stabilit prin hotdrdre a Guvernului pentru
personalul din institutiile bugetare;

c) cheltuieli efectuate pentru: furnituri de birou si materiale consumabile pentru imprimante,
copiatoare, faxuri etc., protocol efectuat cu ocazia primirii invitatilor, materiale de curitenie si
intretinere;

d) chiria aferentd spatiilor, cheltuielile de intretinere, gospodarire, precum si alte utilitati i
servicii (incélzire, energie electrica, gaze, apa, canal, salubritate, abonament radio-TV, abonament
cablu TV, abonament internet, asigurare $i monitorizare paza, reparatia si igienizarea spatiului si alte
prestatii de servicii necesare pentru functionarea biroului parlamentar) se justificd pe baza
contractelor incheiate cu prestatorul de servicii §i a documentelor justificative de platd. Chiriile se
justificii pe baza contractelor de inchiriere, subinchiriere sau comodat si a documentelor justificative
de plata. In cazul in care spatiile necesare birourilor parlamentare nu pot fi asigurate de autoritatile
administratiei locale, acestea se pot inchiria de la alte persoane juridice sau fizice. Cheltuielile pentru
reparatii curente efectuate la sediile birourilor parlamentare se justifica pe baza de contracte, facturi
fiscale si/sau, dupa caz, cu deviz de lucréri. Fiecare deputat sau senator are dreptul la un abonament
de telefonie mobild. Decontarea se face in conformitate cu hotérdrile birourilor permanente ale
Camerei Deputatilor, respectiv Senatului;

e) cheltuielile pentru revizia, intrefinerea si reparatia bunurilor din patrimoniul Camerei
Deputatilor, respectiv al Senatului, ce au fost repartizate birourilor parlamentare in scopul exercitérii
mandatului, care se justifica pe baza contractelor incheiate cu prestatorii de servicii, devize de lucréri
si a documentelor justificative de plati;

f) cheltuieli privind serviciile in domeniul sanatatii i securitdtii in munca in infelesul Legii
securitifii i sanatdfii in munca nr, 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru
personalul din cadrul birourilor parlamentare;

"} Abrogat implicit conform modificarilor dispuse prin art. 1 pet. 1 din Legea nr. 203/2017 pentru modificarea
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g) cheltuieli pentru servicii de publicitate, editare, proiectare, anunfuri prin mass-media,
productie si difuzare de materiale de promovare video si audio pentru televiziune si sistemul local de
internet si radio, precum si prin anunturi platite online (inclusiv platforme de socializare online) in
vederea promovarii §i prezentarii activitatilor parlamentarului;

h) cheltuieli privind servicii de telefonie fix3, telefonie mobila, fax, inclusiv chiria echipamentelor;

i) cheltuieli pentru proiectarea si mentenanta paginii web a biroului parlamentar §i a altor
conturi de socializare online;

j) cheltuieli pentru revista presei online, abonamente la presa scrisd, cheltuieli pentru expedieri
postale, servicii SMS - eveniment;

k) cheltuieli pentru articole in presa scrisa: declaratii, interventii, raspunsuri;

I) cheltuieli privind taxa de parcare a autoturismelor la aeroportul cel mai apropiat de
domiciliul deputatului, respectiv senatorului;

m) cheltuieli privind organizarea de evenimente pentru promovarea activitatii parlamentare
in circumscriptie (inchiriere sala si servicii tehnice);

n) cheltuieli privind servicii de consultanta si asistentd juridica de specialitate, servicii de
consultantd si asistenfd economicd, servicii de reprezentare si asistentd mediaticd, servicii de
transmitere de informatii in retelele de socializare din mediul digital, servicii de traducere decontate
in baza contractelor incheiate cu societati specializate sau cu persoane fizice autorizate;

o) cheltuieli privind decontarea serviciilor pe platformele online de conferinte
(videoconferinte/teleconferinte) destinate activitatii parlamentare;

p) cheltuieli pentru pachete si solutii software pentru activitatea biroului parlamentar;

q) cheltuieli privind cursuri de formare profesionald, respectiv cursuri de perfectionare cu o
durati de 30-70 de ore sau specializare cu o duratd de 180-300 de ore, sustinute de cétre furnizorii
acreditati in conditiile Ordonantei Guvernului nr. 129/2000 privind formarea profesionala a adultilor,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare, pentru dobindirea competentelor care au
legatura cu fisa postului, respectiv activitatea prestata la biroul parlamentar;

r) alte prestatii similare necesare functionarii biroului parlamentar.

(2) Cheltuielile prevazute la alin. (1) se deconteaza potrivit anexei nr. 1 la prezentele norme.

Art, 12. - (1) Cheltuielile decontate pe baza declaratiei pe propria raspundere se stabilesc in
limita maxima de 50% din suma forfetard. Declaratia pe propria raspundere a deputatului, respectiv
a senatorului, prevazuti in anexa nr. 2, constituie document justificativ pentru decontare.

(2) Sumele neutilizate pentru cheltuielile prevazute la alin. (1) se reporteazi pentru lunile urmétoare.

Art. 13. - (1) Din suma forfetara se pot achizitiona obiecte de inventar de mica valoare sau de
folosinta scurté, bunuri pentru dotarea autoturismelor de serviciu, definite potrivit legii.

(2) Deputatii si senatorii vor face propuneri privind achizitionarea de mijloace fixe, propuneri
care sunt supuse aprobirii birourilor permanente ale Camerei Deputatilor, respectiv Senatului, in
vederea includerii acestora in bugetele celor doua Camere pe anul urmator.

Art. 14. - Fondul poate fi utilizat si pentru alte cheltuieli numai dacé acestea sunt prevazute
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CAPITOLUL V
Evidenta si decontarea cheltuielilor

birouri senatoriale din cadrul Senatului

Art. 15. - (1) Documentele justificative se indosariaza si se transmit lunar, impreuna cu
decontul de cheltuieli, Directiei decontari cu deputatii a Camerei Deputatilor, respectiv Serviciului

(2) Pentru perioada vacantei parlamentare de vari (iulie, august) documentele justificative si
decontul de cheltuieli se transmit cumulat, pana la data de 15 septembrie

(3) Centralizatorul deconturilor de cheltuieli pentru deputati, verificate de Serviciul decontéri
avizate de controlul financiar propriu si aprobate de directorul Directiei decontdri cu deputatii, se

transmite Directiei financiar-contabile pentru inregistrarea in contabilitatea Camerei Deputatilor.
(4) Centralizatorul deconturilor de cheltuieli pentru senatori, verificate la Serviciul birouri
senatoriale, avizate de controlul financiar preventiv propriu si aprobate de seful Serviciului birouri
Senatului.

enatoriale, se transmite Directiei buget, finante, contabilitate pentru inregistrarea in contabilitatea

Art. 16. - (1) Cheltuielile efectuate cu activitatea in circumscriptiile electorale se deconteaza
lunar, intocmindu-se decontul de cheltuieli, conform modelului prezentat in anexa nr. 3, care cuprinde
a) decontul de cheltuieli;

b) documentele justificative de cheltuieli

(2) Decontul de cheltuieli, potrivit alin. (1), se prezinta de cétre deputati la Serviciul decontari din
cadrul Directiei decontari cu deputatii, iar de citre senatori la Serviciul birouri senatoriale, care verifica
a) exactitatea calculelor si corectitudinea inregistrarilor

b) legalitatea cheltuielilor si a altor operatiuni patrimoniale efectuate

Art. 17. - (1) Decontul de cheltuieli se prezintd cel mai tirziu pani la data de 15 a lunii in
curs, pentru luna precedenta.

urmatoare.

(2) Nedepunerea in termen a decontului atrage neeliberarea sumei cuvenite pentru perioada

Art. 18. - Suma necheltuita se reporteaza pentru lunile urmétoare

Art. 19. - (1) Sumele neutilizate la sfarsitul anului se restituie la casieria Camerei Deputatilor,
respectiv a Senatului, pina cel mai tarziu la data de 25 decembrie a anului bugetar

(2) Pentru nedepunerea la termen a sumelor prevazute la alin. (1) se aplicd majordri de

intdrziere datorate pentru neplata la termen a obligatiilor bugetare, conform reglementarilor legale in
vigoare, care se suportad de deputat sau de senator, dupa caz



S

P

S,

VI N,

o

=

CAPITOLUL V1
Dispozitii finale

Art. 20. - Camera Deputatilor si Senatul vor pune la dispozitia fiecérui deputat $i senator cite
o stampila cu insemnele Camerei Deputafilor, respectiv Senatului.

Art. 21. - (1) Obiectele de inventar achizitionate din fond intrd in patrimoniul Camerei
Deputatilor, respectiv al Senatului.

(2) Casarea sau declasarea obiectelor de inventar se face de Comisia de casare numita, prin
ordin, de citre secretarul general al Camerei Deputatilor, respectiv de secretarul general al Senatului,
in conditiile stabilite de lege.

Art. 22. - (1) Comisia permanentid a Camerei Deputatilor si Senatului privind Statutul
deputatilor si al senatorilor, organizarea i functionarea sedinjelor comune ale Camerei Deputatilor si
Senatului solutioneazi litigiile aparute prin aplicarea prezentelor norme, care nu sunt de competenta
Comisiei juridice, de disciplina si imunitati din Camera Deputatilor, a Comisiei juridice de numiri,
disciplina, imunitati si validari a Senatului si, respectiv, a instantelor judecatoresti.

(2) Comisia este sesizati de deputatii sau senatorii interesati, de presedintele Senatului ori al
Camerei Deputatilor, de biroul permanent al uneia dintre cele douad Camere, de un grup parlamentar,
de o comisie permanenta sau de secretarul general a Camerei Deputatilor ori al Senatului. Comisia se
poate sesiza si din oficiu.

(3) Hotararile comisiei sunt definitive si executorii.

Art. 23. - Anexele nr. 1-6 fac parte integranta din prezentele norme.
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ANEXA nr. 1
la norme

Cheltuielile ce se efectueazi din fondul pentru activitatea deputatilor si senatorilor in
circumscriptiile electorale si documentele justificative ale acestora

Nr. - c. .
i Natura cheltuielilor Documente necesare §i justificative
crt.
0 1 2
a) Contractul individual de muncé
1. | Salariile personalului angajat pe perioada determinata b) Stat de plata a salariilor
¢) Foi colective de prezenta
Contributiile angajatorului si ale angajatului la bugetul de stat,
2. | bugetul asigurdrilor sociale de stat, la fondul de somaj, la | Ordine de plata
fondul de sanatate etc., conform legii
Contravaloarea cheltuielilor pentru: furnituri de birou si
materiale consumabile pentru imprimante, copiatoare, faxuri . .
3. e . .. | Declaratie pe propria raspundere
etc., protocol pentru primirea invitatilor, materiale de curifenie
si intrefinere
Chiria aferentd spatiilor, cheltuielile de intretinere, | Contracte de inchiriere-
gospodirire, precum si alte utilitati si servicii (incalzire, | subinchiriere, conventii pentru
energie electricd, gaze, apd, canal, salubritate, abonament | spatiu si pentru prestari de servicii,
4. | radio-TV, abonament cablu TV, abonament internet, asigurare | precum si alte contracte, conventii
si monitorizare pazi, reparatia si igienizarea spatiului gi alte | sau incheieri, dupd caz, facturd
prestatii de servicii necesare pentru functionarea biroului | fiscald, chitantd, bon fiscal, ordin de
parlamentar) plata, deviz de lucriri etc.
Vg e . ) ) ) Contract, facturd fiscala, deviz de
Cheltuieli privind servicii de telefonie fixd, telefonie mobila, iy o
5. . . .. . lucrari, chitantd sau bon fiscal,
fax, inclusiv chiria echipamentelor . -
ordin de plata etc.
v - . . . ) Contract, facturd fiscald, deviz de
Reparatii si revizii ale bunurilor aflate in dotarea birourilor .. .
6. lucridri, chitantd sau bon fiscal,
parlamentare . -
ordin de plata etc.
C e e e . _.. | Contract, autorizatie, fisa de
Cheltuieli privind serviciile in domeniul sdnatatii i securitafii o e } y
. . s . T _ | aptitudini, facturd (dupa caz),
7. | in munca, in intelesul Legii securitdfii si san&tatii in munca R _
e C. . chitantd/ordin de platd/extras de
nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare . oo
cont/foaie de varsamant
Cheltuieli pentru servicii de publicitate, proiectare, editare
materiale in vederea d‘l'fuzaru, a.nun.;urll prin mass-meflla, Contract, facturd fiscala, chitangi,
abonamente pentru presd, productie si difuzare de materiale . <
h ) ] o . ordin de platé etc.
8. | promovare video si audio pentru televiziune si sistemul local

de internet si radio, precum si prin anunturi plitite online
(inclusiv platforme de socializare online) in vederca
promovidrii §i prezentarii activitafilor parlamentarului

sau
Declaratie pe propria raspundere




Contract, facturd fiscald, chitanta,
9 Cheltuieli pentru proiectarea i mentenanta paginii web a | ordin de plata, raport etc.
" | biroului parlamentar si a altor conturi de socializare online sau
Declaratie pe propria raspundere
Cheltuieli pentru revista presei online, abonamente la presa .
. P C P . L P Contract, facturd fiscala, chitanta
10. | scrisd, cheltuieli pentru expedieri postale, servicii SMS - . _
) sau bon fiscal, ordin de plati etc.
eveniment
L . . . Contract, facturd fiscala, chitanta,
Cheltuieli privind organizarea de evenimente pentru . - 3
R . ) 7 | ordin de platd, raport eveniment etc.
11. | promovarea activitdtii  parlamentare in circumscriptie <
(Inchiriere sala $i servicii tehnice) . L
Declaratie pe propria rispundere
Cheltuieli privind servicii de consultanti st asistentd juridica
de S}')t:flahtate, servicii de ?onsialtantfl s asn‘st(?nEa econ.ox-l?lca, Contract, factura fiscald, chitangi,
servicii de reprezentare §i asistentd mediaticd, servicii de . <
) ) o o ’ . ordin de plata, raport etc.
12. } transmitere de informatii in retelele de socializare din mediul sau
digital, servicii de traducere decontate in baza contractelor . L
. . o . . Declaratie pe propria raspundere
incheiate cu societdfi specializate sau cu persoane fizice
autorizate
o L . Contract (dupa caz), factura fiscala,
Cheltuieli privind decontarea serviciilor pe platformele online e . -
, . . . ) chitantd, ordin de platd, raport etc.
13. | de conferinje/comunicare (videoconferinte/teleconferinte) sau
destinate activitafii parlamentare . L
Declaratie pe propria rispundere
Cheltuieli pentru pachete si solutii software pentru activitatea . .
14. | . . B : ; ’ P Declaratie pe propria rispundere
biroului parlamentar
Cursuri de formare profesionald, respectiv cursuri de
perfectionare, sustinute de cdtre furnizori acreditati din | Contract, facturd fiscala, chitantd,
15. | Roménia, pentru dobéandirea competentelor care au legaturd cu | ordin de platd, copie certificate
fisa postului, respectiv activitatea prestatdi la biroul | atestare etc.
parlamentar
Diurna de deplasare, cazare si transport in circumscriptiile | Ordin de deplasare, facturd fiscala
16. | electorale si la Parlamentul Romaéniei, pentru personalul | si chitan{d de platd pentru cazare,
angajat bilete pentru transport etc.
. . . Facturi fiscala si chitanta, certificat
17. | Obiecte de inventar de mica valoare sau de scurtd durata . g t
de garantie
: UL N
S
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ANEXA nr. 2
la norme

DECLARATIE

...................

efectuat, conform art. 11 din Normele privind modul de utilizare si justificare a sumei forfetare pentru
cheltuielile de organizare si functionare a birourilor parlamentare, aprobate prin Hotérarea birourilor

permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 5/2013, republicata, cheltuieli in suma totala de

Data Deputat/Senator,
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ANEXA nr. 3
la norme

Deputatul/Senatorul .............con.....

Legitimatia nr. ........

DECONT DE CHELTUIELI

Data Documentul Explicatii Suma

TOTAL CHELTUIELI:

I. Fondul de cheltuieli
TOTAL, e

din care:

—sume ramase din luna precedentd ™00 s
— sume nerepartizate si primite in luna curenta e
Il. Cheltuieliefectuate e
IIl. Sume ramase disponibile (I-1I) e
NG Sumeenvetiepe Nind vocsnas: Gstsssesseaeiesiame
V. Fond disponibil de cheltit (IIL +IVY

Verificat Semnitura deputatului/senatorului,

Camera Deputatilor
Serviciul decontdri ...........ccoeve.n.

Senat Data
Serviciul birouri senatoriale ..........cooeee.e.. e




ANEXA nr. 4

la norme

PARLAMENTUL ROMANIEI
CAMERA DEPUTATILOR / SENATUL

NOMENCLATORUL

functiilor privind incadrarea personalului din circumscriptiite electorale

Nr. Functia Nivelul studiilor
Crt.
0 1

2

Conform nomenclatorului de functii si listei de meserii
comunicate de structurile de

resort ale
Deputatilor/Senatului

Camerei

NOTA:

Nivelul salariilor se comunica birourilor parlamentare ori de cate ori intervin modificari ale acestora.



ANEXA nr. 5
la norme

PARLAMENTUL ROMANIEI
CAMERA DEPUTATILOR / SENATUL

CONTRACT INDIVIDUAL DE MUNCA

incheiat si inregistrat cu nr. ............ T e

Modelul contractului individual de munci si al anexelor la contact se stabileste de structurile
organizatorice de specialitate ale Camerei Deputatilor §i Senatului, conform procedurilor operationale

aplicate la data Incheierii acestuia.

ANEXA nr. 67
la norme

CONVENTIE CIVILA

Modelul contractului civil se stabileste de structurile organizatorice de specialitate ale
Camerei Deputatilor si Senatului, conform procedurilor operationale aplicate la data incheierii

acestuia.

? Abrogatd implicit conform modificarilor dispuse prin art. I pet. 1 din Legea nr. 203/2017 pentru modificarea
N ‘art, 38, 41 s5i 49 din Legea nr. 96/2006 privind Statutul deputatilor si al senatoritor, publicats in Monitorul Oficial al Romaniei,
— 5 Pariéa 1, or. 853 din 30 octombrie 2017.
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