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HOTĂRÂREA nľ. 5/2013

pentru aproharea Normelor privind modul de utilizare i justificare a sumei

forfetare pentru cheltuieli de organizare i funcţionare

a birourilor parlanicntare
*)

Art. t. - Se aprobă Norrnele privind modul de utilizaťe i justiťicare a sumei

forfetare pentru cheltuieli de organizare i füncţionare a birourilor parlamentare,

prevăzute în anexa care face parte integrantă din prezenta hotărâre.

Art. 2.
- ( 1) Prevederiłe prezentei hotărâri se aplică începând cu data intrării în

vigoare a Legii pentru modiťicarea i completarea Legii nr. 96/2006 privind statutul

deputaţitor i al senatorilor, adoptată de Camera Deputaţilor i Senat în edinţa din

1 iulie2Ol3.

(2) La aceeasi dată se abrogă Hotărârea birourilor permanente ate Camerei

Deputaţilor i Senatului nr. 1/2006 pentru aprobarea Norrnelor privirid modu de utilizare

i justificare a surnei forfetaťe aferente cheltuiełilor efectuate de deputaţi i senatori în

circumscripţiile electorale, republicată în Monitorul Oťicial al României, Partea I,

nr. 775 din 16 noiembrie 2012.

Republicată în temeiui art. lll din Hotärrea Birourilor permanente ale Carnerei Deputa!i]or i Scnatuiui nr. 3/2023

privind modificarea i coinpietarea anexei ia Hotărárea biroiirilor permanente ale Camerei Deputaţilor i Senaţujui

nr.5!2013 pentru aprobarea Normelor privirid modui de utilizare şi justificare a sumei forfetare pentru cheltuieli de

organizare i funcţionare a birotirilor parlameriare, pubiicată in Monitorul Oficial ai Romáriiei, Partea l, ni. 127 din
14 februarie 2023. dándu-se textelor o noiiă numerotare.

Nomele privind inodui de utilizare i jusiiflcare a sumei forfetare pentru cheltuieU de organizare i func!ionare a

-—

brouŕior parlamentare. au fost aprobate prin Hotărârea Birourilor penanente ale Camerei Deputaţilor i Senaţului

nr. 52OI3. publicatä in Moniiorul Oficial al Romániei. Partea i, nr. 419 din lO iulie 2013.
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ANEXĂ

NORME

priviiid modul de utilizare i justificare a sumei forfetare pentru cheltuieli de organizare i

funcţionare a birouriior parlamentare

ĺn temeiul prevederilor art. 38 atin. ( 1) din Legea nr. 96i2OO6 privind Statutul deputaţilor i aL

senatoritor. repubLicată. cu moditicărite şi coiuptetărite ulterioare. ..În scoput exercitärii niandatului

în circitmscripţiile electorale. deputaţilor i senatorilor li se acordă ĺunar o sumă forfeŁară din bugetul

Camerei Deputaţilor i. respectiv. al Senatului. pentru chettuieli de organizare i funcţionare a

birourilor parlamentare. Cuantumul sumei este stabilit prin hotărâre a birourilor permanenle reunite

ale celor două Camere. în funcţie de resursele bugetare. dar nu mai puţin de o indemnizaie ijumătate

brută a deputatului. respectiv a senatorului."

În cuprinsul prezentelor norrne, fondul pentru cheltuieli de organizare i hincţionare a

birourilor parlamentare reprezinlă suma forfetară din bugetul Camerei Deputaţilor si. respectiv. al

Senatutiti. pentru cheltuieli de organizare i funcţionare a birourilor parlamentare. denumită în

continuarefbndut

CAPITOLUL I
Dispoziţii generale

Art. 1. - (I) Suma forfetară Iunară, in cuantumut stabiĺit prin hotărâre a birourilor permanente

ale Camerei Deputaţilor i Senatului, este destinată să acopere cheltuielile de organizare i funcţionare

a birourilor parlamentare ale deputaţitor i senatoritor din circumscripţiile etectorale, potrivit tegii.

(2) Modul de constituire, utilizare i justiicare a acesteia se stabi1ete prin prezentele norme.

CAPITOLUL 11
Constituirea foiidului

Art. 2. - () Fondut este prevăzut anuat in bugetele Camerei Deputaţilor i Senatutiii.

reprezentând cel puţin o indemnizaţie i jumătate brută a deputaţilor i senatoritor, pe perioada unui

an. inc tiisiv perioada vacanţetor parlamentare.

(2) Fondttl se majorează de la data indexării sau majorării indeninizaţiei de deputat ori de senator.

corespunzător cu suma ce reprezintă indexarea sau majorarea indemiiizaţiei de deputat ori de senator.

(3) Fondul este prevăzut în bugetul Camerei Deputaţilor i al Senatului la capitolul „Chcltuieli

eurente - Che]tuie]i de personal."

(4) Fondul prevăzut în bugetul anual se defaleă pe ]unile anutui bugetar Economii]e realizate

in luna anterioară se reportează pentru ]una urrnătoare; economiile realizate la sfritu] anu]ui se varsă

la bugetul de stat.
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Art. 3. - (I) Fondul se constiwie lunar, globai şi separat pentru f1ecare deputat sau senator,

ţinându-se seama de numărul deputaţilor sau al senatorilor din luna respectivă.

(2) Constituirea fondului se face din fondul global, începând cu data întrunirii legale a

Carnerei Deputai1or!Senatu1ui, sub condiţia validării alegerii i a depunerii jurământului;

deputaţilor!senatorilor care intră în exercitarea rnandatului în ciirsul legis]aturii ]i se constituie fondul

de cheltuieli de la data validării i depunerii urărnântitlui.

(3) FondiiL nţl se rnai constituie pentru deputatu! sau senatorul căruia îi incetează rnandatul

prin demisie. prin pierderea drepturilor electorale. prin incornpatibilitate ori deces. începând cii luna

urrnătoare celei în care are Joc evenimentul respecti\:.

Art. 4. - Evidenţa constituirii i utilizărií ťonduliii se ţine pe ťiecare deputat sau senator de

către Dirccţia decontări cu deputaţii din cadrul serviciilor Carnerei Deputaţilor, respectiv Serviciul

birouri scnatoriale din cadrul serviciilor Senatului.

CAPITOLUL 111

Organizarea activităţii în circumscripţiilc clcctorale

Art. 5. - Deputaţii i senatorii pot organiza birouri parlarnentare in ciľciLmscripţiile electorale.

potrivit legii. după curn urrnează:

a) ĺiecare deputat sau senator în circumscripţia electorală în care a ťost ales;

b) în alte circurnscripţii electorale. la solicitarea partidelor politice pe lista cărora au candidat.

cu aproharca Biroului perrnanent al Carnerei Deputaţilor sau al Senatului;

c) prin asociere.

Art. 6.
- ( 1) Deputaţii i senatorii pot înĺiinţa iinul sau mai multe birouri parlamentare în

circurnscripţiile electoralc în care au ťost alei, indiferent de forma de organizare prevăzută la art. 5.

(2) Birourile parlarnentare pot fincţiona în orice local ilate de pe teritoriul circumscripţiei electorale

respective. Localitătile în care hincţionează birouri se stabilesc de către deputaţi. respectiv senatori.

(3) Deputaii care reprezintă organizaţiile cetăţenilor aparţinând niinorităţilor nationale, a]ei

la nivel naţional. pot organiza birouri parlarnentare oriunde pe teritoriul Rornâniei. în limitele sumei

prevăzute la arL 2.

(4) Deputaţii i senatorii alei în circumscripţia electorală pentru rornânii cu domiciliul în

afara României pot organiza birouri parlarnentare în afara tării. cu respectarea ]egislaţiei statu]ui

respectiv. sau în România. cu aprobarea Biroului perrnanent až Camerei Deputaţižor. respectiv al

Senatului, în lirnita surnei prevăzute la art. 2. Decontarca cheltuielilor pentru chirie şi utilităţi se va

face conforrn procedurilor fiscale ale statului pe teritoriul căruia a fost organizat biroul parlarnentar.

(5) Localităţile în care funcţionează birourile parlarnentare se comunică în scris Direcţiei

decontări cu deputaţii de către deputat. respectiv Serviciului birouri senatoriale de către senator.

(6) Birourile parlarnentare funcţionează în localităţile stabilite pe întreaga duraiă a

mandatului, cu excepţia cazurilor prevăzute la art. 3 alin. (3). çâiid pot interveni modificări în struclura

deputaţilor sau senatorilor pe circurnscripţiiíe eĺectorale.

(7) Spaţiile destinate birourilor parlarnentare nu pot fi ínchiriate în imobile aflate în

proprietatea deputaţilor sau senatorilor. a rnernbrilor familiilor sau rudelor acestora. până la gradul al

l1-1ea Interdictia este aplicabilă si pentru acele spatii alřtte în patrimoniul unor societăti cornerLiale

JaLare deputatii sau senatorii membrii faniiliilor sau rudele acestora sunt asoçjati oji actionari



(8) Pot fi organizate birouri parlamentare în spaţiile prevăzute la alin. (7) doar dacă acestea

sunt puse la dispoziţie cu titlu gratuit.

(9) În cadrul birourilor parlamentare se poate angaja personal cu contract de muncă pe

perioadă determinată, potrivit anexei nr. 5 i nomenclatorului ťuncţiilor prevăzut în anexa nr. 4. sau

colahoratori, pe bază de convenţie civi1ăt, conform anexei nr. 6*), cărora li se stahilesc atribuţii i

răspunderi potrivit lcgii. Angajarea personalului birouri]or parlamentare ale deputaţilor i senatorilor

se face prin incheierea unui contracl de muneă sau a unei convenţii civile*). arnbele pe duraiă

đeterniinată. În cazul angajării pe baza unui contract de niuncă. încadrarea salariaţilor se face ía

propunerea deputatului sau a senatorului în cauză. iar în cazul convenţiei civile*). aceasta se încheie

între deputatul sau senatorul în cauză i persoana tzică.

(10) Contractele de muncă i convenţiile civiie pentru birourile parlarnentare ale deputailor

se deptin la Direcţia general resurse urnane i salarizare din cadru! Carnerei Deputatilor. iar

cüntraciele de muncă i coniracteie
çjjt1

pentru birourile par]amentare ale senatorilor se depun ia

Direç(ia resurse urnane si la Serviçiul salarizare din cadriií Senatului.

( 1 1) Contractul individual de muneă al personalului biroului deputatului/senatorului încetează

la data încetării rnandatuliii de deputat/senator. În perioada exercitării mandatului de deputat/senator,

contractul individual de miincă poate îneeta în condiţiile prevăzute de Legea nr. 53/2003 - Codul

muncii, republicată, cu modiťicările i completările ulterioare.

(12) Membrii fami]iei deputatului sau senatorului ori rudele/aťtnii acesiuia până la gradul

al 111-lea nu pot ťi angajaţi la biroul parlamentar al acestuia.

(1 3) Angajaţii eu coniraci de muncă sau convenţie civilă*) ai unui birou parlamentar pot fi

reangajaţi ]a biroul parlarncntar a] acc1uiai deputat sau senator i într-un mandat uiterior.

Art. 7. - Fondul lunar se acordă în funcţie de opţiunea tkcărui deputat sau senator. astfel:

a) în numerar, la casieria Carnerei Deputaţilor, respectiv a Senatu1ui

b) prin alte modaliiăţi de plată. potrivit instrucţiunilor de plată transmise de deputaţi i senatori.

CAPIT()LUŁ IV

Efectuarea cheltuielilor

Art. 8. - Orice plată sau cheltuieli se efectuează pe baza documentelorjustiťicative, potrivit

anexelor nr. -3.

Art. 9. - (1) Depulalul sau senatorul ori deputaii sau senatorii desemnaţi (în cazul asocierii)

aprobă eťectuarea cheltujeiiior.

(2) Conťirmarea realităţii i legalităţii cheltuieliior efectuate se face de către depuiat, respectiv

senator, conťorni legii.

Art. 10.
- () Cheltuieliíe de personal se pot eťectua prin angajarea personalului cu contract

de muncă pe perioadă deierminată care să nu depăească perioada mandatului deputatului sau

— Ábrogată implicit conform niodificarilor dispuse prin arl i pct i din Legea nr 203/20)7 pLntru modificarea

r—- art 38 4 ĺ si 49 din Lege nr 962006 privind Satutul depuntilor si aĺ senatoriloi pubhcata in Moiiitoruĺ Oriciaĺ aĺ Romaniei
PaćÍ,'ir. 853 din 30 octcmbrie 2017.



senatorului. Contractul de muncă va conţine clauze care să perrnită încetarea raporturilor de muncă

înainte de expirarea perioadei rtormale a rnandatului pentru situaţiile prevăzute la art. 3 alin. (3).

(2) Salariile stabilite pentru personalul angajal în birourile parlamentare nu pot depăi salariile

personalului cu funcţii sirnilare din serviciile Camerei Deputaţilor sau serviciile Senatului. după caz.

(3) Convenţiile civile pentru colaboralori se încheie pe perioade deterniinate sau pentru

execularea unor lucrări. În açesle cazuri, plata se face cu ora. conform slalului de plată. dar nu rnai

rnull de 1 70 de ore/)ună. Docurnentele necesare intocmirii aceslor conventii cvi)c se transmil. anlerior

inceperii activităţii. Direciei generale resurse uiuane i salarizare a Camerei Deputaţilor. respectiv

Directiei resurse umane i Serviciului salarizare din cadrul Senatului.

(4) Cuantumul sumei de plată se stabi1ete în l'iinctie de natura atribuţiilor sau a lucrărilor de

executat. utilizându-se ťuncţiile din nomenclatorul prevăzui în anexa nr. 4.

Art. 11. - (I) În exercitarea mandatului. deputatii i senatorii pot efectua che]tuieli din surna

forfetară după curn Llrmează:

a) cheltuieli de personal nccesare pentru plata đtepturilor salariale ale persollaIului angajat cu

contract individual de inuncă în cadrul birourilor parlamentare;

b) diurna, cazarea sau transportul personalulLii angajat pentru deplasările în circurnscripţii i

la Parlament. precum i alte cheltuieli aferente exercitării mandatului se decontează pe bază de

documentejustificative. Diurna se decontează în cuantumul stabilit prin hotărâre a Guvernului pentru

personalul din instituţiile bugetare;

c) cheltuieli efectuate pentru: furnituri de birou i rnateriale consurnabile peiitru imprimante.

copiatoare. faxuri etc., protocol efectuat cu ocazia primirii invitaţilor, rnaleriale de curăţenie i

íntretinere:

d) chiria aťerentă spaţiilor. cheltuielile de întreţinere. gospodărire. preciim şi alte utilitäţi i

servicii (încălzire. energie electrică. gaze. apă, canal. salubritate. abonament radio-TV. abonament

cahlu TV, abonament internet. asigurare i rnonitorizare pază. reparaţia i igienizarea spaţiului i alte

prestaţii de servicii necesare pentru funcţionarea biroului parlamentar) se jusiiťică pe baza

contractelor incheiale cu prestatorul de servicii i a documentelor justiťicativc de plată. Chiriile se

justiťicä pe baza contractelor de îiiçhiriere. suhnchiriere sau cornodai i a docurnentelorjustiťicative

de plată. În cazul în care spaţiile necesare birourilor parlarnentare nu pot fi asigurate de autorităţile

adrninistraţiei locale, acestea se pot închiria de la alte persoanejuridice sau fizice. Cheltuielile pentru

reparaţii curente efectuate la sediile birourilor parlarnentare se justifică pe bază de contracte, facturi

ťiscale si!sau, după caz, cu deviz de lucrări. Fiecare deputat sau senator are drepu1 la un abonament

de telefonie mobilă. Decontarea se ťace în conformitate cu hotărârile birourilor permanente ale

Carnerei Deputaţilor, respectiv Senatului;

e) cheltuielile penlru revizia, întreţinerea şi reparaţia bunurilor din patrírnoniul Camerei

Deputaţi]or, respectiv a] Senatului. ce au ťost reparlizate birourilor parlamentare în scopul exercitării

mandalu]uí. care sejustifică pe baza contraclelor încheiate cu prestatorii de servicii. devize de lucrări

a documentelorjustificative de plată;

f) cheltuieli privind serviçiile în domeniul sănătăţii i securităţiiîn iuuncă în înţelesul Legii

securitătii i sănătăţii în rnuncă nr. 319/2006. cu modificările i completările ulterioare. pentru

personaluĺ din cadrul birourilor parlaiuentare;

Abrogit implicit conforrn rnixliíicărilor dispuse pľin 2r1. i pcl. 1 din Lege2 nr. 203/2017 pentru modificarea

a. 38. 4 şi 49 din Leea nr. 96/2006 privind Statutuí deputaţiíori aí senatorilor, pubíicată n Monitorul Oíiciaí aí Rorndniei,
aieat, rir. 853 din 30 oc(ombrie 20 l 7.
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g) cheltuieli pentru servicii de publicitate, editare. proiectare, anunţuri prin rnass-rncdia.

producţie i difuzare de rnateriale de promovare video si audio pentrti telcviziune i sisteniul local de

internet radio, precum i prin anunţuri plăthe online (inclusiv platforrue de socializarc online) în

vederea proiiiovării i prezentării activităţilor parlamcnţarului;

h) c]ieltuieli privind servicii de telefonie ťixă. telcfonie rnobilă, fax, inclusiv chiria cchipanientelor;

i) cheltuieli pcntru proiectarca i mentenanţa paginii web a biroului parlarncntar i a a]tor

conturi de socia]izare on]inc;

j) cheltuieli pentľli revista presei online. ahonamente La prcsa scrisă. cheltuieli pentrti expedieri

potale. servicii SMS - evenitucnt:
k) çheltuieli pentru articole în presa scrisă: declaraţii. intervenţii. răspunsuri:

1) cheltuieli privind taxa de pareare a autoturisrnelor la aeroportul cel mai apropiat de

dorniciliul deputatului. respectiv senatorului:

rn) cheltuieli privind organizarea dc evenimente pentru promovarea activităţii parlanientare

în circumscrip!ie (închiriere sală si servicii tchnice):

n) cheltuie!i privind servicii de consultanţă si asistenţă jtiridică de specialitate.servicii de

consultanţă i asistenţä economică. servicii de rcprezentare i asistenţă rnediatică. servicii dc

transrnitere de inforrnaiii în reţe!ele de socializare din rnediui digital, servicii de traducerc decontate

în baza contractelor încheiate cu societăţi specializate sau cu persoane fizice aittorizate;

o) cheLtuieli privind dccontarea serviciilor pe platfonuelc online de conferinţe

(videoconferinţe/telcconferinţe) destinae activiÉăţii par[arnentare;

p) cheLtuieli pentru pachete i soluţii so&ware pentru activitatea biroului parlarnenar;

q) cheltuieli privind cursuri de ťormare proťesională, respectiv cursuri de perfecţionare cu o

durată de 30-70 de orc sau specializare cu o durată dc 180-300 de ore, susţinute de cäŁre furnizorii

acreditaţi în condiţiilc Ordonanţei Guvernului nr. 129/2000 privind forrnarea profesională a adulţilor,

republicată. cu modiťicările i completările ulterioare, pentru dobândirea cornpctenţelor care au

lcgăturä cu ťia postului, respectiv activitatea prestată la biroul parlarnentar;

r) alte prestaţii sirnilare necesare ťuncţionării biroului parlarnentar.

(2) Cheltuielile prevăzute la alin. (1) se decontcază potrivit anexei nr. 1 la prezentclc norme.

Art. 12. - (1) Cheltuielile decontate pe baza declaraţiei pc propria răspunderc sc stabilesc în

Lituita maximă de 50% din suma ťorfetară. Dedaraţia pe propria răspundere a deputatului, respectiv

a senatorului. prevăzută în anexa nr. 2, constituie docurnentjustiťicativ pentru decontare.

(2) Sumele neutilizate pentru cheltuieLile prevăzute la alin. ( 1) se reportcază penÉru lunile urrnătoare.

Árt. 13. - (1) Din suma forfetară se pot achiziţiona obiecte de inventar de mică valoare sau de

folosinţă scurtă. bunuri pentru dotarea autoturisnielor dc serviciu, deťinite potrivit legii.

(2) Deputaţii si senatorii vor face propuneri privind achiziţionarea de mijloace ťixe. propuneri

care sunt supuse aprobării hirourilor permanente a]e Camerei Deputaţilor. respectiv Senatului. în

vederea includerii acestora în bugetele celor douä Canierc pe anul urrnător,

Art. 14. - Fondul poate Í utilizaŁ si pentru alte cheltuieli nurnai dacă acestea sunt prevăzute

‚ în norLnele legalc st nu contravtn prezenteloi tiotmc

ĺ• :7
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CAPITOLUL V

Evidenţa i dccontarca cheituielilor

Art. 15. - (t) Docuinentete justifîcative sc îndosariază i se transrnit Iunar. împreuiiă cu

decontul de cheltuieli. Direcţiei decontări cu deputatii a Camerei Deputaţiloľ. respectiv Serviciului

birouri senatoriale din cadrul Senatutui.

(2) PentrlL perioada vacanţei parlamentare de ară (iulie. august) docunientele justiťtcative i

decontul de cheltuieti se transmil cumulat. până la data de 1 5 septernbrie.

(3) Centralizatorul deconlurilor dc chelţuieli pentru deputaţi. verifcate de Serviciul decontări.

avizate de controlul financiar propriu i aprobate de directorul Direcţici deconrări cu deputaţii, se

transmite Direcţiei financiar-contabite pcntru inregistrarea În contabilitatea Canierei Deputaţilor.

(4) Centratizatorul deconturilor de cheltuieli pentru senatori. verifîcate ta Serviciul birouri

senatoriate, avizate de controtul tinanciar preventiv propriu i aprobate de ef.Lt Serviciului birouri

senatoriale. se transrnite Direcţiei buget. finanţe. contahilitate pentru înregistrarea în contabititatea

Senatului.

Art. 16. - (1) Cheltuielile efectuate cu aclivitatea în circurnscripţiilc electorale se decontează

lunar, intocmindu-se decontul de cheltuieli, conform rnodeltilui prezentat în anexa nr. 3. care cuprinde:

a) decontitl de cheltuíeli;
b) docurnentele justificative de cheltuieti.

(2) Decontul de chettuieli. potrivit alin. (1). se prezintă de către depulaţi la Serviciul decontări din

cadrul Direcţiei decontări cu deputaţii. iar de către senatori 1a Serviciul birouri senatoriale. carc verifică:

a) exactitatea calculelor i corectitudinea înregistrărilor;

h) legalitalea cheltuielilor i a altor operatiuni patrimoniate efeciuate.

Art. 17.
- () Decontul de çheltuieli se prezintă cct niai târziu până ĺa data de 15 a lunii în

curs, pentru luna precedentă.

(2) Nedepunerea în termen a decontului atrage neeliberarea surnei cuvenite pentru perioada

următoare.

Art. 18. - Suma necheltttită se reportează pentru lunite următoare.

Art. 19.
- () Surnele neutilizalela sfârituI anu]ui se restituie la casieria Carnerei Deputaţilor,

respectiv a Senatului. până cel rnai târziu la data de 25 decembrie a antLlui bugetar.

(2) Pentru nedepunerea la terrnen a sunietor prevăzute la alin. ( 1) se aptică majorări de

întârziere datorate pentru neptata ta terrnen a obligaţiilor bugetare. conforrn reglernentărilor legale în

vigoare. care se suportă de deputat sau de senator. după caz.

.
‚

\



CAPITOLUL VI

Dispoziţii finale

Art. 20. - Cainera Deputailor i Senatui vor pune la dispoziţia fiecărui deputat i senator căle

o (arnpită cu însemnele Catnerei Deputaţilor. respectiv Senatului.

Art. 21. - (1) Obiectele de inventar achiziţionate din fond intră în patrimoniul Camerei

L)eputaţilor. respectiv al Senatului.

(2) Casarea sau declasarea obiectelor de inventar se face de Coniisia de casare nurnită. prin

ordin. de către secretarul genera] al Carnerei DeptnaţiJor. respectiv de secretarul general al Senalului.

în condiţiite stabilite de lege.

Art. 22. - (1) Comisia perrnanentă a Camerei Deputaţilor i Senatutui privind Statutul

deputaţilor si al senatoriĺor. organizarea i funcţionarea sedintelor comune ale Carnerei Deputaţilor i

Senatului soluţionează litigiile apărute prin aplicarea prezentelor norme, care nu sunt de competenţa

Cornisiei juridice, de disciplină i imunităţi din Camera Deputaţilor. a Comisiei juridice de numiri.

discip]ină, imunităti i va]idări a Senatului i, respectiv. a instantelorjudecătoresti.

(2) Cornisia este sesizată de deputaţii sati senatorii interesaţi, de preedintele Senatului ori al

Carnerei Deputa!iior. de biroul perrnanent al tineia dintre ceJe două Camere. de Lin grup par]arnentar.

de o cornisie perrnanentă sau de secretanil general a Camerei Depuiaţilor ori al Senatului. Comisia se

poate sesiza si din ofciu.

(3) Hotărarile cornisiei sunt definitive si executorii.

Art. 23. - Anexele nr. 1-6 fac partc integrant din prezentele nonne.
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ANEX4 nr. J
la n()rme

Cheltuielile ce se efectuează din fondul pentru activitatea deputaţilor i scnatorilor în

circumscripţiile electorale i documentele justificative alc acestora

Nr.
Nattira cheltuielilor Dociiniente necesare sijustifkative

O 1 2

a) Contractul individual de rnuncä

Salariile personalului angąjat pe perioadă deierminată b) Stat dc plată a salariilor

c) Foi coleçti\e de prezenŢă

Contribuţiile angajatoľlLlui i ale angajatulut La hugetul de stat,

2. bugetul asigurăriłor sociale de stat, la fondul de oinaj, la Ordine de plată

fondul de sănătate etc., conform legii

Contravaloarea cheltuielilor pentru: furnituri de birou i

materiale consurnabile pentru imprirnante, copiatoare, faxuri
3. . . Declaraţie pe propria raspundere

etc., protocol pentru primirea invitaţilor, materiale de curaţenie

şi întretinere

Chiria afereniă spaţii]or. cheltuielile de inireţinere, Contracie de închiriere-

gospodărire. precum şi alle utiIită şi servicii (incălzire. subinchiriere. convenii penlru

cnerge electrică. gaze. apă. canal. salubritate. aboiiarnent spaţiu i pentru prestări de servcii.

4. radio-TV. abonament cablu TV. ahonament internet. asigurare precum i alte contracte, convenţii

i rnonitorizare pazä. reparaţia i igienizarea spaţiului i alte sau încheieri. după caz. factură

prestaţii de servicii necesare pcntru ťuncţionarea biroului ťiscală. chitanţă. bon ťiscal. ordin dc

par]amentar) plată. deviz de ]ucrări etc.

. . . . . .. . . - ‚ . Contract, façiură ťiscală. deviz de
Chdtutelt privind servíctt de (eletonie ttxa, teletonte rnobila, - . . -

S. . . . . - . IucrarL. chitanta sau bon ttscaL.
tax, inclusiv chtrta echtpamentelor .

ordin de plata etç.

.

‚. . . Contract. ťactură ťtscală, deviz de
Reparatti si revizii ale bunurtlor aflate tn dotarea birourilor

6. lucrart, chitanta sau bon ttscal,
parlamentare -

ordin de plata etc.

. . . . . .. . - - . . . .. Contract, autorizaţie, ťisă de
Cheltuieli prtvind serviciile in donicntul sanataţii si securitatti . . .

.. . ‚ .. . .. . :. ‚ - aptitudini, lactura (dupa caz),
7. in rnunca, in intelesul Legii securitatii şi sanataţii in munca .

‚ . . ‘ .
. chitania!ordin de plata!extras de

nr. .‚ 9/2006, cu modiťicarile si compleiarile ulterioarc ‘ . - -

coni/foaie de varsamant

CheLtuieli peniru servicii de publicitate. proiectare. editare

niateriale în vederea difuzării. anunturi pńn rnass-rnedia. - . -

. Contract. factura ťiscala. chitanta.
ahonamente pentru presă, productie si difuzare de materiale .

. . . ‘ .. . .
. ordin de plata etc.

8. promovare video si audio pcntru televiziune si sisiernul local
. . . . ‘. . . sau

de internet ş] radio. precurn t prtn anunuri platite onlinc .

. . : . - Declaratie pe propria răspundere
(inclusiv platforme de socializare online) in vederea

ÎUL4
- promovării i prezentării activităţilor parĺarnentarului



ContracL factură ťiscală, chitanţă.

Cheltuieli
pentru proicctarea i mentenanţa paginii web a ordin de plată, raport etc.

biroului parlaiuentar i a altor conturi de soeializare online sau

Declaraţie pe propria răspundcre

Cheltuieli pentru revisia presei online. abonarnenie la presa
. . . . . .. Coniract. factura ť•iscala, chiianta

1 O. scrisa. cheltuieli pentru expedien poia1e, servicii SMS -

. sau bon tisçal. ordin de plaia etc.
cvcniment

. . . . .
‚ Contract. facţură ťiscală. chitantă.

Cheliuieli privind organizarea de evenimente pentru .

.

• • ordtn de plata. raport eveniment etc.
1 1. proinovarea activităţii parlaiuentare in circtimscripţie

sau
(inchiriere sală i servicii tehnice) .

Declaratie pe propria răspundere

Cheltuieli privind serviçii de consultanţä i asistentă juridicä

de specialitate. servicii de consuLtantă si asistentă economică, ‚ .

. .. . . ‘ ‘ . . ‘ .
Contract. tactura ťiscala, chttanţa,

servtcH de reprezentare st asistentă rnediattcă, servicit de
. . . .. ‘ . . .

• ordtti de píata. raport etc.
2. transmitere de tnformaţii în reţelele de soctalizare din mediul

digital, servicii de traducere decontate în baza contractelor
sau •

‚ . . . . . . Declaratic pc propria răspundere
tncheiate ctt soctetaţi specializate sati cu persoane ťizice

autorizate

. . . . . ..
• Contraci (după caz), factură ťiscală,

( heltuielt privind decontarea serviciilor pe plaiformele online .

. . .
. chitanţa. ordin de plata. raport etc.

1 3. de conferinte!comuni care (vi deoconferinteĺte] econierinte)
‘ sau

desinatc aciiviiaţi i par]ameniare .

Declaraţie pe propria răspundere

Cheltuieli pentru pachete si soltitii soware pentru activitatea .

14. . . ‘ ‘ Declaraţie pe propria raspundere
biroului parlarnentar

Cursuri de forrnare profesională. respectiv çursuri de

perfecţionare. susţinute de către furnizori acrediiaţi din Contract. façiură ťiscală. chiianţă.

1 5. Roniânia. peniru dobândirca çompetenţelor care au legätură cu ordin de plată. copie ceriiťicaie

ťia postului, respectiv activitatea presÉată la biroul aÉestare etc.

parlamentar

Diurna de deplasare. cazare si transport în circttrnscripţiile Ordin de deplasare, factură ťiscală

16. electorale i la Parlamentul României, pentru personalul si chitanţă de plată pentrti cazare,

angajat bilete pentru transport etc.

• . .
- Factură ťiscală si chitantă, certiťicat

1 7. Übiecte de tnventar de rnica valoare sau de scuria durata
de garanţie

Ţ
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ANEXA nr. 2

1a nornw

DECLARAŢIE

Subsemnatul deputat/senator în C ircumsripţia electorală

nľ legitimaţia nr declar pe propria răspundere că în llLfla am

efectuat, conform art. 1 1 din Normele privind rnodul de utilizare i justiťicare a sumei forfetare pentru

cheltuielile de organizare i funcţionare a birourilor parlarnentare. aprobate prin Hotărârea birourilor

permanente ale Camere Deputaţilor i Senatului nr. 5/201 3. republicată, cheltuieli în sumă totală de

lei.

Data Deputat/Senator.



DECONT DE CHELTUIELI

pe luna

ANEXA nr. 3
la nonne

Data Docurnentul Explicaţii Suma

TOTAL CHELTUIELI:

I. Fondul de cheltuieli

TOTAL.

din care:

— surne rămase din luna precedentă

— surne nerepartizate i pritnite în luna cuľefltă

11. Che]tuie]i efectuate

111. Sume rărnase disponibile (I - 11)

Iv. Surne cuvenite pe Iuna

V. Fond disponibil de cheltuit (111 + IV)

Veri ficat Sernnătura deputatului/senatorului.

Carnera Deputaţilor

Serviciul decontări

Scnat DaIa

Serviciul hirotiri senatoriale

Deputalul/Senatorul

Legitirnaţia nr



J4NEXA nr. 4
lci nonne

PARLAMENTUL ROMÂN]EJ

CAMERA DEPUTAŢILOR / SENATUL

NOMENCLATORUL

funcţiilor privind încadrarca personalului din circumscripţiile electorale

\L.
Functia Nivetul studjilor

Crt.

O l 2

Conform noLnenclatorului dc ťuncţii ş tistei de nieserii

comunicate de structurile de resort ale Camerei
Deputaţilor/Senatulu

NOTĂ:

Nivelul salarjilor se comunică birourilor parlarnentare ori de câte ori intervin moditlcări ale acestora.



ANEXA nr. 5
kz nornw

PARLAMENTIJL ROMÂNIEI

CAMERA DEPUTA1ILOR / SENATUL

CONTRACT INDIVIDUAL DE MUNCĂ

încheiat i înregistrat cu nr din

Modetul contractutuj jndividual de muncă i aL anexetor la contact se stabteste de structuńte

organizatorice de speciatitate ale Carnerei Deputaţitor i Senatului, conforrn procedurilor operaţionale

apíicate Ia data încheierii acestuia.

AĂEX1 nr. 6

lci nornie

CONVENŢIE CIVILĂ

Nr din

Modelul contractului civit se stabitete de structurile organizatorice de speciatitate ale

Carnerei Deputaţilor si Senatului, conforrn procedurilor operaţionate aplicate la data încheierii

acestuia.

Abrogată implicit conforrn modifiçärilor dispuse prin arl. l pct. 1 din Legea nr. 203/2017 peritni rnodificarea
art, 38. 4 l i49dn Legea nr. 96ŕ2006 privind Stautul deputaţlori a( senatorilor, puhlicatä n Monitoruf Ctkial af Rornâniei,

‚Y pPartcu.l. nr. 853 din 30 octornbrie 2017.
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